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视频答辩会流程 

一、 答辩正式开始前 20分钟，答辩秘书召集答辩委员、答辩人等相关人员

进入线上会议室，调试设备。 

二、 答辩委员会主席宣布答辩会开始（介绍答辩委员会成员、请答辩人按

答辩顺序依次进行答辩）。 

三、 答辩人通过 PPT演示的方式报告论文的主要内容及需要说明的问题

（一般在 5-7 分钟左右）。 

四、 答辩委员会向答辩人提问，答辩人回答问题。 

五、 休会。答辩委员会举行评议会： 

1. 进行无记名投票，做出是否授予硕士学位的决议； 

2. 进行对答辩人的答辩成绩评定。 

（评议过程应屏蔽答辩人和旁听人员，也可采用暂时退出会议召开临时

在线会议的方式）。 

六、 复会。再次开放会议平台（或重新进入会议），由答辩委员会主席宣布

答辩结果和答辩成绩。 

七、 答辩会结束。 

注：答辩秘书需留存答辩全程的音影资料，做好纸质答辩记录，对关键画面

截屏保留 2 张，其中至少 1张画面中要包含答辩人和所有答辩专家的头像。 
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